Guatemala 31 de octubre del 2017
informe No. 002-2017

Licenciado

MAXIMILIANG ANTONIO ARAUIO Y ARALIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero
2652-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUimero 729-2017; correspondiente
al mes de Octubre de 2017, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio
Contribuyente, Serie A, No. 000022.

Actividades realizadas:

Apovyar en el cumplimiento de los procedimientos para la adquisicion de bienes y
servicios, de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley vy
servicios, de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de [a Replblica,
su Reglamento vy sus Reformas.

Apoyar en el andlisis de las facturas de documentacidn de soporte de expedientes
para liquidacion.

Apoyar en la verificacién y el cumplimiento de la programacion y ejecucion en
materia de contrataciones del Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la
Creacién.

Apoyar en la colaboracidn con la Seccién de Compras de la Direccién General de las
Artes en el analisis de las compras que se realicen en coordinacién con el Jefe de la
secddn de la Direccion General de las Artes.
| Ap'o'var todas las actividades requeridas por ia Jefatura del Departamento de
Apovyo a la Creacion,

Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos:

Se apoyd en la conformacion de expedientes del sub grupo 18.

Se apoyd en la conformacién de compromisos y devengados del sub grupo 18,

Se apoyd en el seguimiento a expedientes con inconvenientes diversos.

Se apoyo en la cotizacidn de distintas actividades concernientes al Departamento

de Apoyo afa Creacidn:

* Arrendamiento de Bus para la actividad: POESIA VRS. DIFERENDUM

* Cotizacidn de Hospedaje 25 poetas: POESIA VRS, DIFERENDUM

* Cotizacion Mobiliario para la actividad: Vil Festiva de la Avenida de los
Arboles.

* Diploma para: Premio Nacional de Literatura Miguel Angel Asturias

* Plaquetas para festival ATREZO 2017

8 Medalla para: Premio Nacional de Literatura Miguel Angel Asturias

5. Se apoy6 en el arrendamiento de equipo para oficinaal  Departamento de
Apovyo a la Creacion.

6. Se apoyd en la conformacidn de expedientes para dos eventos de compra de
suministros para el Departamento de Apoyo a la Creacién.

7. Se apoyé en el seguimiento para pago a proveedores,

W

Atentamente,

Ada Odettétr Mzwgafréia de Castillo

Vo. Bo.

. Witizedo Roderico Gonzalen Wi,

Jelo del Depio. Apoyn a la Creacion
Direccion General de las Artes
Ainisterio de Cultura y Deportec



